-Respecta plafonul de casa, plafonul de plati/zi < incasarea maxima /clienv/zi, conform legislatiei
in vigoare,

_Tine evidenta cecurilor predate I banca in Registrul intem de evidenta & cecurilor de ibcasal, pe
care il preda la Serviciul Financier la sfirsitul lunii, impreuna cu borderoul de depuncre a
cecurilor (exemplarul vizal de bancal.

-Raspunde de exactitatea caleulelor din documentele intocmite,

-Elibereaza numerar din caserie numai pe baza unci Dispozitii de plata semnata de contabilul sef
director.

-Are ohligatia de a permite cfectuarsa controbului si de a pune la dispozitia arganului de control a
tuturcr documentelor contabile, evidentelor si a oricarcr altor clemente materiale sau valorice
solicitate pe care ke detine, in vederea cuncasterii realitatii obiectelor si sursglor impozabile sau
tanabile.

incascaza impozite si taxe si ale debite pe bara de chitanizlor emise pe caloulator, iar atunci
cand este cazul a chitanjelor manuale, nmaneaza sub semnatura contribuabililor a instiintarilor
de plata;

ofectueaza incasari si plati in numerar pemntr persoane fizice si juridice pe baza de documentc
legal intocmite

verifica corectitudinea depunerii in contul din trezorerie a impozitelor i taxelor locale, pe
sursele de venit corespunzaioanc

conduce evidenta impozitelor §i taxelor locale pe caleulator;

wxpeutor fiscal, atributii prevazute Codul de procedurd fiscala

participa la actiuni de mvenmriere a mijloacelor fixe, moterialelor, obiectelor de inventar si a
mijlaacelor banesti aflate in patrimaoniu;

emite chitante din chitantierele oficiale pentru sumele incasale,

calculeaza si incaseaza majorarile de intarziere precum i acordarea de Facilitati celor are au platit
o temenul prevazut de lege:

inseric zilnic sumele incasate in borderauri desfiusurate pe surse de venitur;

intocmeste situatil operative privind ncasarile realizate la principalele impozite &1 tane
intocmeste si elibercaza, la cerere, certificate fiscale

colaboreaza cu compartimentul Registrul apricol * . . Cadastrul-imobiliar”, precum si cu
celelelte structuri organizatorics corespUnEROT fluxurilor informationale, existente intre acested,
emite cu ajutorul aplicatiel informatice, cu asistenta personalubui specializat in vederea efectuarii
inventarierii anuale a debitelor, rezgistrul ,, Partizi” anual, situatia soldurilor pe conturi de buget
si total, balamta fiscala pentru contribuabili, persone fizice, platitori de impewit! taxa pe cladiri,
impozit/axs pe teren intravilan si extravilan pentru wate categoriile de contribuabili;

-asigura arhivarca tuturor documentelor rezultate din domeniul seu de activitatii

_aeorda bonificatii legale in cazul platilor facute cu anlicipatie;

mtocmeste acte de insohvabilitate in canformitate cu prevederile legale;

depune sumele incasate la caseria unitatii tertorial administrative, in termenul prevazut de actele
nonmative in vigoare;

ntocmeste zilnic in borderoul desfasurator sumele incasate in conformitate cu subdiviziunile
clasificatiei bugetare pe care le preda referentului {operator rol);

_identifica pe raza de activitate persnant care exercila diferite activitati producatoare de venil sau
poseda bunuri Supuse impozitarii si sesizeaza organele competente in vederea impunerii acestora;
conduce registrul de casa in care opercaza zilnic incasarile si platile efectuate;

elaborareaza si redacteaza corespondenta specifica, repartizati compartimentuui.

primeste §i solufioneazi cererile de compensiri sau de restituird: analizeazs, verificl si prezinti
spre aprobare Consilinlui Local propuneri in legiturd cu acordares de aminari, esalondn,
reducert i scutiri la plata impozitlor §i taxelor locale s conformitate cu prevederile din Cadul
de Procedurd Fiscali ;
_ in cazul in care existd solicitdri din partea contribuabililor, se efectusaza deplasari n teren
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peniru efectuarca de constatin, impreund cu reprezentanii din partea compartimetelor urbanism,
registrul agricol, cadastra; :

verifich i vizeazd zilnic chitanticrele sl horderourile  desfisurdtoare  de incasir;
_ intocmeste referate pentru sumele incasate sal depuse eronat iar dupd aprobares acestord cmite
adrese cdtre Trezorerse peniru reglarile ce 5¢ impun;
- pentru debitele gjunse la scadenid si neincasate, emite Wifluri executorii 51 somatii care s2
comunici contribuabililor in conformitate cu prevedertle cuprinse in Cadul de Procedura Fiscald
pentru sartul Walen Popii;
- i cazul in care pu s-a reusit incasared creangelor nici dupd termenul previzut de lege de la data
comunicirii somatiei s¢ va continua execulanes silita prin poprirca asupra conturilor bancare,

sgchestrarea de bunuri mobile 5l imohila:
- intocmeste si conduce registrul de evidentd pentru poptirile inflinfate 5 pentrd titlurile
executorii emise;

. tntootmeste titlurile executorii pentru cheltuielile de executare efectuate 5i urmarcyie incasarea
acesLora,

- in cazul in care nu s-a reugit incasares debitelor prin nici una din formele de execware silitd,
intocmeste notele de conslaare privind masurile intreprinse pentru identificarea contribuabililor,
documentatin § referatal de declarare in stare de insolvabilitate pentru aceste creante_ ce vor i
prezentate spre aprobare conducerii unitifii in conformitate cu prevederile din Codul de
Proceduri Fiscald :
- verifich oel pufin odatd pe an contribuabilil inscrigi in evidenia speciald (insolvabili),
reactiveazi debitele in cazurile ce se impury pentra mijloacele auto);

_ incasarea impozitelor §i taxelor locale ( impozit cladir, impozit teren, taxd auto, taxd afisaj,
taxii reclemd s publicitate, amenzi, concesiuni, chiril, taxe judiciare i extrajudiciare de timbru,
tmxe notariale, alte impozite § taxe lacale confiorm notelor de plati emise de compartimentele de
specialitate din cadml Primariei )

“instiinteaza conribuabilii cu privire 1a erorile dentificate in declaratiile depuse, rezultate din
continutul sau completitudinea actelor depuse la acestes;

.instiinteaza contribuabilii cu privire la obligatiile declarative ce le revin potrivit legil:

constata si aplica sanctiunile contraventionale pentru faptele reglementate de legislatia fiscal de
specialitate, privind procedura de intocmire si depunere a declaratiilor

-inregistreaza in evidenta pe platitor cererile de seutire dupa aprobarea aceslora.

- opereazl rilnic in matricolele  modificlirile intervenite la mijloacele de transport prin vinziri,
radieri, cumpdifei, etes
- anual emite matricola de mijloace de ransport, registrul de rol pominal unic, listele de rimisite
si listele de soldur;

fine evidenfa analiticd a impozitelor i taxelor locale pe sursc de venit pentru mijlcacele de
transport.

€4 nu intarzie si sa nu absenteze de la serviciu nemotivat sau fura instintarea sou acordul in
prealabil a sefilor terarhic

-Respecta prevederile Codului de conduita a functionarilor publici conform Legii nr. T2004 5ia
Regulamentul de Ording [nterioard a funclionarilor publici din cadrul primariei

-primeste si alte insarcinari de la primarul comunei &

1.2 CONSILIERUL PRIMARULUL;

_a fost infiintat ca un compartiment distinet, format dintr-o persoang, in conformitaie U prevederile art. 60~
47 din Legea odministrafiei publice locale nr. 2152001, republicati. <u modificirile §i complesarile

plterioare.

personalul din cadrul cabinetului este numit si eliberat din functie de catre primar, isi desfigoard activitatea
in bara unui contract individual de muncd pe duratd determinata, incheiat in conditiile legii, pe durata
mandatului primarului, iar atribujiile se stabilesc prin dispozijie a pri marului. :
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Afributii pentru consilicr personal primarualui:

1).asigura consilierea primarului pe probleme specifice:

2).participa si eoordoneiia activitaten specifica privind elaborarea documentelor spesifice;

3.jreprezinta, prin delegare, primarul comunei la activitatile specifice, precum si 1a intalnirile cu
reprezentaniii structurilor cu atributil similare;

4. intocmeste notele de prezentars 4 UNGE lucrarifdocumente pentru a fi prezentate primarului

comungi

5y.; analizeaza si sinfetizeaza informatiile referitoare la activitatea compartimentelor;

&), colecieaza si prelucreaza date in vederea informarii eficiente a primarulul

7}.; mentine legatura cu aparatul executiv al primariei cit si cu alie institutii din administratia publica;

8). studiaza si isi insuseste continutul actelor normative care reglementeaza activitates structurii

g).; raspunde de cuncastered gi splicarea legislatici specilice domeniului de activitate;

10) culege date si intocmeste proiecte de hotarane,dispozitii pe care le propune Primarul cu sprijinul
speretarulul comune

11 )raspunde de pastranca sceretului de serviciu, al datelor si al informatiilor cu caracler con fidential

definute sau la care 4I¢ acces ¢a urmare a exereithril sarcinilor de serviciu;

|2).raspunde de indeplinirea cu profesionalism, loialitate, corcctitudine si in mod constiincios a

indatoririlor de serviciu;

13).5¢ ahtine de la orice fapta care ar puled sa aduca prejudicii institupiei;

| 4} raspunde de realizarea la timp si sniocmal @ aributiilor ce-i révin potrivit legii, programelor

aprobate sau dispuse expres de catre conducerea institubici, si de raportarea asupra modului de realizare 8
acastora;

18).Coordonenza si supravegheaza ca beneficiarii ajutorulul social sa clectueze integral orele de munca in
folosal comunitatii numai pentri lucrarile si serviciile aprobate de gonsiliul loca

16). [ntpemeste, impreuna cil viceprimarul, pontajele pentru persoancle bencficiare de ajutor social cars au
obligatia prestarii unui anumit numar de ore de munca in folosul comunitatii, sl le preda asietentului social
pana pe data de (% & lunii urmatoare pentru Monca prestata luna precedenta;

171 indeplineste alie sarcini siabilite de primar.

L3 COMPARTIMENT POLITIE LOCALA — care-si desfasoara getivitatea in conformitate cu Regulamentul
de prganizare §i funclionare al Politiei locale Radovanu aprobat pin HCL nr 38/2015.

11, VICEPRIMARUL

Viceprimarul este subordonat primarului 5 inlocuitorul de drept al acesiia, care i poate delega atributiile
eale.

Exercita urmatoarele atributiuni prevazute de Legea nr 2152001, privind Administrajia Puhlicd Locall,
republicatd, cu modificirile si completiirile ulterioare, in compelenta primarului;

1) la masuri pentru organizarea si executarca it concret a setivitatilor din domeniile prevazute la art 36
alin 6 1ita pet 1.2.3.4,5,6.9, 10, 11,13,14,16,17, I8,silitc

2) ia masuri penird asigurarea inventarieri, evidentel statistice, Inspectici si controlului efectuarii
servigiilor  publice de imtenss local prevazute la arl 36 alin 6 It a petl 234,569,
10,11,13, 14,16,17,18 si lit. ¢, precum i a hunurilor din patrimemiul public si privat al comunei.

1) Emite avize, acorduri, autarizatii date in competenta primarului prin lege si alie acte normative;

4) controleaza igiena si salubritntea localurilor publice 5i produsele alimentare puse In vinzare pentru
populagie, cu sprijinul serviciilor de specialitates;

5) asigurd Intrefinerea §i reabilitares drumurilor publice, proprigtate a comunel, instalarea semnelor de
circulatie, desfisurarea normald a traficului nutier gi pietonal, in conditiile legii:

&) ecxercitd conirol asuprd activitatilor de thrguri, piete, oboare, locuri §i parcuri de distraciii 51 ia
masuri pentru buna funciionar: a acestora;

71 indeplineste functia de ofiter de stare civila, pe pericada abseniei primaralui comunei:
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8 rispunde de inventarierea §i administrarca bunurilor care apariin domeniului public si privat al
comunel

o) cmite autorizatii de construire/destiintare si certificate de urbanism..

10yia masuri pentru controlul depozitirii degeurilor menajere, industriale sau de orice fel pentru
asigurarea iglenizirii canalelor din reza comunei, precumn i decolmatarea canalelor existente in
comung pentru asigurarea scurgeril apelor;

11) ia masuri pentru prevenirea si combaigrea pericolelor provocate de anitnale, in conditiile
legii-urmareste si realizeaza, impreuna cu medicul veterinar si asitentii acestuia, expedieres caire
crematorin & animalelor moarte de pe teritoriul comunel,

17} urmareste si ia masuri in vederea bunei organizari si desfasurari a pasunatului animalelor pe pasunea
naturala a comunei:

13} efectueaza instructajul, urmaresie, supravegheaza si dispune masurile necesare penlru persoanele ce
au abligatia prestarii unot actiuni si Iucrari de interes local in baza Legii nr.416/2001 privind venitul
minim garantat, precum si 4 O.G. nr.55/2002 peivind regimul juridic al sanctiunil prestarii unei
activitati in folosul comunitatiiz

14} Este desemnat ca persoand responsabila cu ntocmirea listelor cu ore de muncd (pontaje} lunare, cu
numirnl de beneficiar pe zone §i numérul de ore aferente pentru fiscare persoand in parte funclie de
coantumul ajutorului social, conform formulei de caleul previzutd in H.G. nr, 502011 privind
Normele metodologice de aplicare, semnfturn/data primirii listelor. in situatia reludrii acorddrii
dreptului de ajutor social, dupd achitarca obligafiilor legale fatd de hugetul de stat, orele aferente
actiunilor gi lueririlor de interes local se vor repartiza proporfional, astfel incat efectuarea lor si fie
finalizatd in termen de maximum 3 luni de la reluarca plaii.

Evidenta listelor cu orele de muncd lunare pentri beneficiaril gjutorulul social se vor fine intr-un bibliorafi
impreund cu situatiile de lucrin .
Documentatia se va depune Junar la compartimentul asistenta sociala

1§} exercita atributii le specifice de membr in Comisia de fond funciar, Comitetului local pentru siteatil
de urgenta si alte comisii stahilite prin dispozitii speciale;

16 find inlocuitorul de drept al primarului, in lipsa acestuia, semneaza adeverintele, certificatele si ale
documente ce sc emit in cadrul institutied, cu cxceptia celor co vizeaza activitatea de ordonator
decredite bugetare. emiterea de dispozitii, autorizatii, acte referitoare la referendum ori alegeri;

I7) constats contraventii 4 aplicd sanctiuni contravenjionale in toate domeniile de activitate In care
autarititilor adminisirajici publice locale 1i s-au stabilit atribugii prin lege, in calitate de agent
constatator, potrivit dispezifiilor Ordonantei nr2/2001 privind regimul juridic al cantraventiilor,
aprobatd prin Legea nr. | R0/2002, cu modificarile si completarile ulterioare:;

1%) va asigura i instructajul privind normele de tehnics a securitafii muncii pentru toate persoancle care
presteazd actiuni sau luerdri de interes local.

19} propune primanlul comunei masuri privind eficientizarea activitalii administragiei publice locale:

207 tine legatura cu organcle de control ale Directiei de Sanatate Publica Calarasi 51 duce la indeplinire
masurile dispuse de acestea cu OCAZia coniroalelor in teren;

21} verifica si raspunde de intretinered si eospodarirea cladirilor apartinand domeniulul public si privat
al comunei;

22) asiguta ducerea la indeplinire a dispozitiilor primarului si hotararilor consiliului local care sunt de
domeniul atributiilor sale, la termenele stahilite de acestea;

33} ia masurile necesare pentru amensajarea si administrarea spatiilor propietate publica pentru vanzarca
diferitelor produse agroalimentare si sau nealimentare;

24} intocmeste si prezinta raportul annual de ctivitate. in conformitate cu dispogitiile art.51 alin.(4) din
Legea nr.213/2001 privind sdministratia  publick locald, republicata, cu modificarile s
completarileulterivare;

75 indeplineste orice alte atributii incredinjate de primarul comunei, soris sau verbal

Domnul viceprimar va coordona §i verifica activilatea urmatoarelor compartimente repartizate  prin
oreanigrama din aparatul de specialitate al primarului :
COMPARTIMENT SVSLU
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COMPARTIMENT ADMINISTRATIV
COMPARTIMENT GOSPODARIRE COMUNALA
COMPARTIMENTUL URBANISM 51 CADASTRU

(T)Activitatea de coordonare a compartimentelor prevazute la alin (6) vizeaza in principal:

_urmareste modul cum sunt rezolvate sarcinile specifice la nivelul fiecardi compartiment, de catre ficcare
angajat;

-propune sau aplica masuri disciplinare impotriva celor care nu i5i realizeazd atributiile de serviciu conform
competentelor prevazute in Codul Muncii §i Statutul Functionarilor Publici;

-asigurd elaborarea proiecielor de hotdrire si 2 documentatillor pentru sustinerea acestora prin
compartimentele de specialitate pe care le coordoneazd, precum s ducerea la indeplinire a htérdrilor
adoptate in sceste domenii;

- agigurl buna insugire 5 aplicare a actelor normative care reglementeazd activitates compartimentelor
pe care le coordoneazl;

- asigurd buna administrare a drumurilor din localitate;

- asiguri aplicarca masurilor de peotectie socialfi pentru persoantle cu handicap, persoane varstnice, a
farniliflor si altor persoanc aflate in nevoie sociali;
- ja misurl pentru prevenirea §i combaterea pericolelor provocate de animale 5i conduce activitatea de
ecarisaj referitor la gestionarea cdinilor fird stapin;
- pispunde pentru buna administrare a bunurilor din domeniul public §i privat al comunei §i ia midsLir
legale in cazul distrugerii, degradarii, sau disparijle] acestom;
- avizeazh programarea anuald a concediilor de odihng angajatilor din birourile §i compartimentele pe
care le coordoneara:
- propune primarului masurile de stimulare o salariatilor merituogl sau aplicare de sanciiuni conform
prevederilor Codului Muncii sau Statutului funetionarahud public;
- indeplineste atributiile previzute de legile privind protectia muncii §i P.5.1:
- organizeazd evidenfa lucrarilor de comsiructii din localitate §i pune la dispozitia autoritatilor
administratici publice centrale rezultatele acestor evidenle:
- controlesed orarul de functionare, igiend §i salubritate a localurilor publice si produselor alimentare
puse la vinzare pentru populatie, cu sprijinul servicinlui de specialitate;
- exercitd controlul asupra activititilor din piete, locuri §i parcuri de distractii g1 ia masuri pentry buna
flinctionare a acestora
- indeplineste si alte sarcini prevazute in hothirdrile consiliului local si dispozitiile peimamlui precum si
cele previzute de actele normative.
Atributiile COMPARTIMENTULUI SVSU:

Compartimentul  Serviciu Voluntar pentru Situatii de Urgenta are ca obicct de activitate prevenirea  Si
reducerea riscurilor, protejarii populatiei, bunurilor si mediului Impotriva efectclor negative ale situatiilor de
urgemia, conflictelor ammate si inlaturarii operative a urmarilor acestom si asiguraril conditiilor. necesare
supravietuirii persoanelor afectate precum si inlaturarea pericolului incendiilor

. initiaza planurile specifice Primariei , dupa cum UFMERER :

o Planul de evacuare al populatiei §i bunurilor materiale din comuny, in situatii de urgenfa (pentru
accidente atipice printre care sicel nuclear)

o Planul de evacuare in situntii de conflict armat

o Planul de protectie si interventic |a caderi abundente de zapada si formare de polei

Planul de aparare impotriva inundatiilor

Planul de analiza si acoperire a riscurilor.

Diocurmentatia privind posibilitatea producerii riscurilor specifice zonei

Documentatia privind mobilizarea economie si pregatirea teritoriului pentru aparare ;

Componenta Centrului operativ pentru situatii de urgenta

Componenta Comitetului local pentru situatii de urgenta ;

- B o S [ = [ ==
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Documentele de planificars ale activitatilor locale de protectic civila intocmite de catre seful SVSLU
sunt supuse spre aprobare Primarului si transmise Inspectaratului Judetean pentru Situaii de Urgents ™
Calarasi” al judefului Calarasi spre avizare,

Convecarca si mobilizarea personalului implicat in planurile de actiune initiate de primarie.

- Instiimtarca se realizeazn de catre Inspectoratul pentrn Situatii de Urgenta wCalarasi » pe baza
informatiilor primita de la populatic sau de la structurile care monitorizeaza sursele de risc.

. Avertizarea populatiel  se realizeaza de caire Primar prin seful SVSU si ceilati  angajati din
subordine, cu mijloace de avertizare specifice in baza instiintarii primite de la structurile abiliate. :

. Alarmarea populatiei se realizeaza de catre inspect din ondinul primarului prin sirene electrice pe
haza instiintarii primite de la structurile abilitate

. Adupostirea populatici si a bunurilor de patrimoniu de efeciele conflictului armat se executa din
ordinul Inspectaratului Judetean pentru Situatii de Urgenta « Calarasi »

‘ Asanarea terenului si neutralizarea munitiei ramase neexplodata din timpul conflicielor armate se

executa de catre pirotehnistii din cadrul Inspectoratului Judetean pentru Situatii de Urgenta « Calarasi » ca
urmare & informarii de catre serviciul local pentru situatii de urgenta ,

. Protectia nucleara, radiologics, chimica si biologica a populatiel se realizeaza prin mijloace de
protectie individuala sau colective. Masurile de depoluare sunt insotite, dupa caz, de evacuares persoanelor
si g animalelor din mediul poluat,

. Aplicarea se face in baza planurilor de evacuare in situatii de prgenta, Trecerea la executarea actiuni
de evacuare se hotaraste de primar, la propunerea Comitetului Lecal pentru Situati de Lirgenta
. raspunde de modul de organizere sl desfisurare a activitijii de prevenire i stingere a incendiilor,

<tabilitd la nivelul comunei , potrivit normelor legale In vigoare, precum §i de activitatea Serviciului Public
de Pompieri Civili;

. conduce interventia Serviciului la incendii, calamitat] naturale si catastrofe;

. atentioneazd cetitenii asupra unor misuri preventive specifice in sezoanele primdvard §i loamna, in
pericadele caniculare i cu secetd prelungiti sau cind se inregistreazd vanturi puternice;

= rspunde de informarea cetifenilor lacalititii, prin mijloace puse la dispozifie de primar,

. supravegheazd unels activitifi cu public numeros, de naturd religivasd, cultural- sportive sau

distractive, sirbitori tradijionale;

. Jintoemeste documentele de organizane si desfisurare a sctivitdti Servicinlui de Trterventii fa nivelul
localititii, conform prevederilor legale 51 ke supune spre aprobare Consiliului Local

. rAspunde in faga primarului 5i a Consilinhi local de activitatea desfasuratd la nivelul localitdfii;

. _propune primarului 5i Consiliului Local masuri de Imbundtagire a activitipii de aparare impotriva
- eendiilor o nivelul localitatii 5 a activitéii Serviciului Public de Pompieri Civili;

. elahoreazi temnticd de instruire a membrilor Serviciului Public de Pompieti Civili i efectueazi

instruirea P.5.1, a angajatilor din aparatul administrativ al Primdrie: ;

. acorda asistentd tehinica de specialitate, conducitorilor de unitdfi subordonate primiriei (unitifi de
Invatimant, unitd(i sanitare) si verifica indeplinirea masurilor stabilite;

. _urmdireste procurarea mijloacelar gi materialelor necesare Interventiei in caz de incendiu;

. participa la actiunile de prevenire si stingere @ incendiiler { controale, cursut, instructaje, analize,

consfituiri, concursuri), organizate de Inspectoratul Situaii de Urgenta
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L participd la acfiunca de delimitare a teritoriului administrativ. al comunel §i asigurd conservared
puncielor de hotarare
- asigurd intocmirca lucririlor de evidenjd in leghturi cu pregitires populagiel pentru apérare.
conform Legii nr.d46/2006;
- asigurd intoemirea lecririlor de evidentd in legiturd cu pregatirea economiei nationale §ia
feritoriului pentru aparare, conform Legii nr. 4772005

Atributiile prevazute mai sus se compleleaza cu cele cuprinse in alte acte normative incidente sau conexe,
precum si cu prevederile actelor internationale in domeniu, la cars Romania cste parte.

Alte atributii:

. gctivitatea de protectie civild este subordonati pe linia specialitatii de proteciic civild Inspectoratulul
judcgean pentru situalii de uraentd ;

- participi la instruirea personalului din cadrul serviciului voluntar pe linie de protecte eivila;

- fniocmirea, inaintarce, pastrared situntiilor/planurilor la organele cu atributii in acest scop, mobilizarca
Camitetulul Local cu activitate temporard, a celorlalte forte de sprijin privind Sistemul Local de
Management de Urgentd cu privire la gestionarey gi evaluarea situafilor de urgen{a;

- prezintd informari, rapoarts cu privire la gestionarea tipurilor de risc de pe teritoriul comunel §i participd
la indeplinirea functilor de sprijin ce ne revin in situatii de urpenia .

- intocmeste planurile operative, de pregatire si planificare a exercitiilor de specialitate ;

- informarea i educarea preventivi a populatiel, activitaiii practic-aplicative de educatie in scoli pe linie de
protectie civild;

- coordoncard si sprijind aplicarea misurilos privind projectarea 3i realizarea adaposturilor  publice de
protectie civild, identificd spafiile subterane ce pol fi utilizate ca addposturi gi sprijind intocmirea
documentatiilor tehnice de amenajans;

- fine evidena , le inspecteazi perindic, controleaza intretinerea, conservarea gi modul de folosire a fondulul
de adipostire public existent; .

- urmiireste realizarea mdsurilor de protectie asupra riseurilor de poluare $i contaminare 8 onelor expuse 5l
&3 [ntervind In caz de nocesitate cu forte gi mijloace;

- cordoneazi §i sprijind aplicarca prevederilor actelor normative privind normele de inzestrare §i dotare a
structuritor de proteciic civild, analiziind 5i propunind imbunitifirca acesteia;

- monitorizarea pe plan local a pericolului kb care este expusi populatia in cazul ghsirii munifiei ramase
neexplodate din timpul conflictelor armate, anunarca la timp in cazul de faid la politie, dispeceratul integrat
de urgentd pertru luarea masun lor in comun ce se impun;

- tine evidenia operativi §i comtroleazd modul de depozitare, comservare, intretinere §i expiogtare a
materialelor si aparaturii din dotare;

_ intocmeste propuneri anuale referitoare la procuranea 51 dotarea cu materialele necesare actividfii de
protectie civild potrivit narmativelor in viguare, spre a fi cuprinse in proicctul de

buget al Consiliul Iocal Radovanu

- asigurd cuncaglered atributiilor pe timp de pace ce revin dispecerului gi politiel locale din cadrul primiriei;
- intwemiren progmmelor anuale de preghtire, planificarea exerciiilor §l aplicatiilor de cooperare cu alte
forte de sprijin,

- Inifierea, calificarea, perfeciionaren sau specializarea se realizeazi prin cursuri, Convocari su instructaje gl
s desfsoard in Centrul National de Pregiitire pentru Managementul Situatiilor de Urgentd/TSUL;

- intocmeste §i raspunde de evidenta militard a personalului propriv de specialitate din subordinea
Consiliului Local

- intocmeste planul la inundatii si poluar accidentale, planul de evacuare funcgie de riscuri, plan |a
cutermure 51 alunecari de feren, ete;

. gestioneara haza de date privind prevenirea gipei aviare;

. fine evidenia i intocimeste situatiile, avand responsabilitatii privind pregatiren economiei nationale §i a
teritoriului peniru aparare;

- - prezintii o seric de situatii, in conditiile legi la cererca Prefecturi, Consiliului Judetzan,

sistemul de Gospodirire Ape, Agentia de mediu, et
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